In 7 Schritten zum Betreuungsplatz

Sie haben bereits Post mit dem VerknipFungscode erhalten?
e dann ist Ihr Kind bereits in einer gemeindeeigenen Kindertagesstatte in Betreuung
e oder Sie haben bereits in der Vergangenheit Ihr Kind in einer Kindergartenstdtte in der Gemeinde Biebesheim
FUr die Betreuung vorgemerkt (Interessenbekundung)
In diesem Fall mssen Sie keine Daten erfassen, sondern tragen nach erstem Login Ihren persdnlichen
VerknUpFungscode aus dem Brief in die Eingabemaske ein. Sie werden dann automatisch mit den bereits
bestehenden Daten verkniipft.

Sie sind neu bei webKITA und suchen einen Betreuungsplatz?

1. Klicken Sie in der Navigation auf "Login" und anschlieBend auf "Benutzerkonto erstellen”
e Fillen Sie das Formular aus und bestatigen Sie durch einen Klick in die Checkbox, dass Sie die
Datenschutzerklarung gelesen haben und akzeptieren
o Klicken Sie anschlieend auf ,Registrieren”
o Nach der Registrierung erhalten Sie vom Portal eine E-Mail mit einem Aktivierungslink.
e Offnen Sie die E-Mail, durch Klick auf den Link aktivieren Sie Ihr Benutzerkonto.
2. Loggen Sie sich dann in webKITA Biebesheim mit Ihren Benutzerdaten ein. (E-Mail-Adresse und Kennwort)
5. Erfassen Sie die personlichen Angaben zu den Erziehungsberechtigten
o Klicken Sie auf den Button "Persdnliche Angaben erfassen”
e Klicken Sie auf den blauen Button "bearbeiten”
o Erfassen Sie Ihre personlichen Daten (Elternteil |+ I1) und speichern. Sollten Sie alleinerziehend sein,
klicken Sie bitte die Checkbox “Ich bin alleinerziehend” an.
4. Erfassen Sie die personlichen Angaben zum Kind
o Klicken Sie auf den grinen Button "Angaben zum Kind erfassen”
o Erfassen Sie die personlichen Daten zu threm Kind und speichern.
Die mit einem roten *Stern markierten Angaben sind zum Zweck der Platzvermittlung zwingend erforderlich
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Klicken Sie auf "Suche nach Betreuungsangeboten"
Durch die Auswahl verschiedener Suchkriterien haben Sie die Moglichkeit, die Ergebnisse der Suche nach Ihren

Bedirfnissen zu Filtern. In der Trefferliste werden Ihnen die Einrichtungen angezeigt, die Ihrer Suche
entsprechen.
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Wenn Sie Ihre Wunsch-Einrichtung gefunden haben, klicken Sie auf den grinen Button “Vormerkung erstellen”.
Tragen Sie Ihren Betreuungswunsch in das Formular ein.

Erganzend konnen Sie noch einen Kommentar Fir die Einrichtungsleitung in die Vormerkung eintragen.

Wenn Sie mit der Eingabe fertig sind, klicken Sie auf ,speichern”.

AnschlieBend erhalten Sie vom Portal ein PDF-Dokument und eine E-Mail zur Bestatigung.

Vormerkung verwalten

Alle getatigten Vormerkungen sind rechts neben den Stammdaten des Kindes sichtbar. Ihre Vormerkungen werden
nach Ihrer persGnlichen Priorisierung / Rangfolge angezeigt und so an die Einrichtungsleitung weitergegeben.
Die 1. Vormerkung ist somit Ihre Erstwunsch-Kita.

Solange Ihr Kind noch keine Platzzusage / kein Platzangebot erhalten hat, konnen Sie die Vormerkung/en
bearbeiten oder (Gschen.
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Wie erfahre ich von einem Platzangebot?

Sobald ein passender Betreuungsplatz vorliegt, erhalten Sie vom Kita Portal eine £-Mail.

Achten Sie darauf, dass Ihre E-Mail Adresse korrekt bleibt und priifen Sie bitte auch ab und zu Ihren SPAM-
Ordner um auf Platzangebote rechtzeitiq reagieren zu konnen.

Das Platzangebot zur Aufnahme Ihres Kindes in die Kindertagesstatte begrindet noch kein Rechtsverhaltnis.
Erst mit Abschluss eines Betreuungsvertrages wird die Aufnahme rechtskraftig.

Wie kann ich auf das Platzagebot reagieren?

Loggen Sie sich anschlieBend in Ihr Elternkonto ein um das Platzangebot elektronisch zu bestatigen.
Wichtig: Das Platzangebot besteht fur 14 Tage. Solange wird der Betreuungsplatz Fr Ihr Kind reserviert.

Was sind die nachsten Schritte, nachdem ich das Angebot bestatigt habe?

Nach Best'a'tigung des Platzangebotes erhalten Sie von uns den Aufnahmebescheid, den Gebihrenbescheid sowie
die Aanahmemappe. Innerhalb des AUFnahmegespréchs wird die Kita—Leitung alle wichtigen Themen mit lhnen
besprechen_ Die Formulare in der AUFnahmemappe sind ausgeFUllt der Kita—Leitung vorzulegeni

Was passiert, wenn ich nicht innerhalb der Frist reagiere?
vWenn Sie nach Erhalt des Platzangebotes nicht innerhalb der Frist das Angebot bestétigen oder Kontakt mit
der Kitaverwaltung aufnehmen, erlischt das Platzangebot. Der Betreuungsplatz wird anderweitig vergeben.

Was passiert, wenn ich das Platzangbot ablehne?
Wenn Sie das Platzangebot ablehnen, wird der Betreuungsplatz aﬂderweitig vergeben.
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